	АДМИНИСТРАЦИЯ  СВЕЧИНСКОГО РАЙОНА

  КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




	06.12.2012
	
	№
	912

	пгт Свеча 


Об утверждении Положения о порядке приема воспитанников
в муниципальные образовательные учреждения Свечинского района Кировской области, реализующие образовательные программы дошкольного образования
В соответствии со статьей 16 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 "Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении" и постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 26.03.2003 № 24 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249-03", администрация Свечинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.
Утвердить  Положение  о  порядке приема воспитанников  в муниципальные образовательные   учреждения   Свечинского   района   Кировской   области,   реализующие образовательные программы дошкольного образования. Прилагается.
2.
Утвердить    бланк    путевки в    дошкольное    образовательное    учреждение. Прилагается.
3. Общему отделу опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Свечинского муниципального района Кировской области и разместить постановление на официальном сайте.
4. Признать утратившим силу постановление главы администрации Свечинского района Кировской области от 08.04.2010 № 228 «Об утверждении положения о порядке приема воспитанников в муниципальные образовательные учреждения Свечинского района Кировской     области,     реализующие образовательные программы дошкольного образования». 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования.
6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам - начальника управления образования  Гоголеву Г.С.
Глава администрации

Свечинского района                                                                       Д.Н. Гребенкин                    

_________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Ведущий специалист юрисконсульт 

юридического отдела 

администрации района 


                                        Е.С. Скоробогатых 

СОГЛАСОВАНО

Заместитель главы администрации 

района по социальным вопросам –

начальник управления образования                                       Г.С. Гоголева
Заведующий общим отделом 

администрации района                                                               С.Л.Предеина

                

                                                                                                                              

Заведующий юридическим отделом

администрации района                                                            Е.Ю. Соколов 

	Разослать:
	Прокуратура;  
управление образования;

юридический отдел.


                                                                                             УТВЕРЖДЕНО

                                                                                             постановлением администрации 

                                                                                             Свечинского района 







           от   _______    № ______
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема воспитанников в муниципальные образовательные  учреждения 
Свечинского района Кировской области,  образовательные программы дошкольного образования

1. Общие положения

1.1.  Положение о порядке приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения  Свечинского  района Кировской  области,  реализующие     образовательные программы дошкольного  образования  (далее -  Положение),  является  муниципальным правовым актом, изданным учредителем в соответствии с требованиями действующего законодательства,   а  также   регулирующим   нормы,   не   предусмотренные действующим законодательством.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РоссийскойФедерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании",Законом Кировской  области  от  11.02.2003  №   133-ЗО  "Об  образовании в Кировской области", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении от 12.09.2008 № 666 и санитарно-эпидемиологическими требованиями к дошкольным образовательным учреждениям от 23.03.2003 № 24.
1.3. Настоящее Положение устанавливает общий порядок приема в муниципальные дошкольные  образовательные   учреждения   Свечинского   района  Кировской   области,   реализующие образовательные программы дошкольного образования и обязательно к исполнению всеми дошкольными образовательными учреждениями Свечинского района.
1.4. Нормы настоящего Положения в обязательном порядке должны содержаться  уставах муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Свечинского района, лицензиях на право осуществления образовательной деятельности.
1.5. Настоящее  Положение регулирует  порядок приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Свечинского района следующих видов:
муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Теремок»; муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Родничок».
.

2. Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений

2.1. Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Свечинский муниципальный район и настоящим положением. 

           Контингент воспитанников формируется в  соответствии с датой рождения и возрастом комплектующейся группы. Комплектование осуществляется в соответствии с квотами (не менее 30% освобождающихся мест) для детей, родители (законные представители) которых имеют право внеочередного и (или) первоочередного определения детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, на оставшиеся места принимаются дети на общих основаниях. 

Количество групп в муниципальном дошкольном образовательном учреждении определяется в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса, или предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования, и закрепляется в уставе каждого муниципального дошкольного образовательного учреждения.
Комплектование муниципального дошкольного образовательного учреждения осуществляется путем выдачи путевок управлением образования администрации Свечинского района.

2.2. Секретарь комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений ведет единую систему учета детей по дате рождения (далее - система), родители (законные представители) которых нуждаются в услугах дошкольного образования. Система представляет собой базу данных (форму учета) детей, достигших двухмесячного возраста, родители (законные представители) которых изъявили желание определить ребенка в муниципальное образовательное учреждение.

2.3. Комплектование списков в муниципальное дошкольное образовательное учреждение осуществляется в период с 25 мая по 01 июня текущего года.

2.4. Комиссия, совместно с руководителем (заведующими, директорами) муниципального дошкольного образовательного учреждения, определяет количество, возрастной ценз открываемых групп в муниципальном дошкольном образовательном учреждении в соответствии с уставом образовательного учреждения и лицензионными нормативами. 

2.5. Предельная наполняемость в группах общеразвивающей направленности устанавливается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

           2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение  только по письменному согласию родителей (законных представителей) и разрешению медико-психолого-педагогической комиссии, а также при наличии необходимых условий для организации коррекционной работы.
2.7. Внеочередным правом предоставления мест в муниципальное дошкольное  образовательное учреждение пользуются следующие категории граждан:
- дети, родители (законные представители) которых обладают внеочередным правом в порядке, определенном Федеральным законом от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

- дети, родители (законные представители) которых являются сотрудниками Следственного комитета Российской Федерации;

- дети, родители (законные представители) которых являются судьями;

- дети, родители (законные представители) которых пользуются правом в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

        - дети,      родители      (законные      представители)      которых      являются
военнослужащими, дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами
военнослужащих согласно Приказа Министра обороны РФ от 25 марта 2004г № 95 «О
предоставлении     дополнительных     гарантий     и    компенсаций     военнослужащим    и
гражданскому персоналу Вооруженных Сил РФ, участвующим в контртеррористических
операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории
Северо-Кавказкого   региона   РФ»,   проходивших   военную   службу   по   контракт;'   при
предоставлении     удостоверения     о     боевых     действиях,     подтверждающее     статус-​
военнослужащих.
2.8. Правом первоочередного предоставления мест в муниципальное дошкольное образовательное учреждение пользуются следующие категории граждан:

- дети, родители (законные представители) которых являются сотрудниками полиции, сотрудниками органов внутренних дел в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»;

   - дети из многодетных и малообеспеченных семей при наличии удостоверения
многодетной и малообеспеченной семьи, справки о семейном положении, согласно Закона
Кировской области от 11.02.2003 №133-ЗО «Об образовании в Кировской области».
- дети, родители (законные представители) которых являются работниками
муниципальных   бюджетных   учреждений   района   при   предоставлении   ходатайств   (о
важности и необходимости данного специалиста района) руководителей этих учреждений,
представленных в комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений  Свечинского района
2.9. Выдача путевок для детей, не имеющих льгот, осуществляется по дате рождения ребенка.

2.10. Секретарем комиссии родителям (законным представителям) ребенка предоставляется информация о наличии свободных мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях  пгт Свеча при обращении лично или посредством  электронной почты.
3. Порядок обращения граждан по вопросам предоставления

мест в муниципальных образовательных учреждениях

 3.1. Непосредственная регистрация детей желающих посещать  муниципальные  дошкольные образовательные учреждения осуществляется секретарем комиссии по комплектованию образовательных учреждений. 

Состав комиссии и положение о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений Свечинского района утверждаются постановлением администрации Свечинского района (далее-комиссия).

3.2. В полномочия комиссии входит:

- регистрация детей, проживающих в пгт Свеча, нуждающихся в услуге дошкольного образования;

- выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей;

- ведение единой системы учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений;

- комплектование детьми муниципальных образовательных учреждений;

- выдача родителям (законным представителям) путевок в муниципальные образовательные учреждения;

3.3. Для регистрации ребенка (детей)  родителям (законным представителям) необходимо представить следующие документы:

- заявление по утвержденной по  форме. Приложение №1;
- свидетельство о рождении ребенка и его копию;

- паспорт, другой документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка, а также подтверждение регистрации ребенка на территории Свечинского района;
-документ     медицинского     обследования     с     разрешением     посещать     ДОУ (предоставлять в муниципальное дошкольное образовательное учреждение после получения путевки в комиссии).
3.4. Для реализации права внеочередного и первоочередного устройства в муниципальное дошкольное образовательное учреждение родители (законные представители) при подаче заявления для регистрации ребенка (детей) в единой системе учета предоставляют документы, подтверждающие льготу:

- судьи, прокуроры и сотрудники Следственного комитета Российской Федерации - копию служебного удостоверения, справку с места работы;

- родители-военнослужащие (один из родителей), проходящие военную службу по призыву в Вооруженных Силах РФ, - справку из военного комиссариата;

- родители-военнослужащие (один из родителей), проходящие военную службу по контракту в Вооруженных Силах РФ, – копию военного билета;

- сотрудники полиции, сотрудники органов внутренних дел, сотрудники Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков – копию служебного удостоверения, справку с места работы с указанием специального звания;

- граждане Российской Федерации, обладающие первоочередным правом в порядке, определенном Федеральным законом от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции» (кроме работающих сотрудников полиции и сотрудников органов внутренних дел), – документ, подтверждающий принадлежность гражданина к той или иной льготной категорий;

- многодетные семьи – удостоверение установленного образца;

- работники муниципальных образовательных учреждений – копию трудовой книжки, справку с места работы;

3.5. Подтверждением факта внесения данных о ребенке (детях) в регистрационный журнал учета является выдаваемый родителям (законным представителям) регистрационный талон. Приложение №2.
3.6. Регистрация ребенка (детей) в журнале учета не является обязательным основанием для предоставления ребенку места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении.

4. Выдача путевок в муниципальные образовательные учреждения

4.1. Путевки в муниципальные дошкольные образовательные учреждения выдаются в период с 01 мая по 25 августа текущего  года.
4.2. Бланк путевки имеет единую форму, которая утверждается постановлением администрации Свечинского района.

4.3. При получении путевки родители (законные представители) предъявляют документы, удостоверяющие личность и право на льготы при их наличии.

4.4. Руководители муниципальных дошкольных образовательных учреждений не имеют права принимать детей без путевки, выданной секретарем комиссии. 

4.5. В случае если родитель (законный представитель) не предоставил путевку в муниципальное дошкольное образовательное учреждение в срок до 1сентября текущего года, данная путевка признается недействительной.

4.6. В течение учебного года комиссией проводится работа по доукомплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений в соответствии с установленными нормативами.

5. Порядок приема детей в муниципальные образовательные учреждения

5.1. Прием детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется на основании документов о состоянии здоровья, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). 
5.2  Приказ о зачислении в муниципальное дошкольное  образовательное учреждения издается не позднее 30 августа текущего года.

         5.3. При приеме ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение руководитель (заведующий, директор) обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом муниципального дошкольного образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательного процесса, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в муниципальном дошкольном образовательном учреждении. 

5.4. При приеме ребенка в муниципальное дошкольное  образовательное учреждение в обязательном порядке заключается договор о взаимоотношениях муниципального дошкольного  образовательного учреждения с родителями (законными представителями). 
5.5. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение со стороны руководителя (заведующего, директора) родители (законные представители) вправе обжаловать действия (бездействие) руководителя (заведующего, директора) муниципального  дошкольного  образовательного учреждения в управлении образования Свечинского района и (или) в суде.

         5.6. В муниципальных дошкольных  образовательных учреждениях ведется книга учета движения детей (далее - Книга). Книга предназначена для регистрации путевки, информационных сведений о детях и родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения контингента детей. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью муниципального дошкольного образовательного учреждения. 

В целях сохранения информации при оформлении данной книги в электронном виде ежемесячно выводятся данные на бумажный носитель в соответствующей нумерации страниц и скрепляются печатью муниципального дошкольного  образовательного учреждения. 

Ежегодно по состоянию на первое сентября руководитель (заведующий, директор) муниципального дошкольного образовательного учреждения обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в книге (сколько детей принято в муниципальное дошкольное образовательное учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло по причине перехода в муниципальные дошкольные общеобразовательные учреждения и по другим причинам).

 5.7. Отчисление воспитанника из муниципального дошкольного образовательного учреждения оформляется приказом руководителя (заведующего, директора) с соответствующей записью в книге и расторжением договора о взаимоотношениях с родителями (законными представителями) в следующих  случаях:
-
по заявлению родителей (законных представителей);
· по   истечении    срока   договора   между  муниципальным дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными
представителями);
· по   медицинским   показаниям   на   основании   соответствующего   заключения
медицинского учреждения;

· в  случае  систематического  невыполнения  условии  договора между  ДОУ  и
родителями (законными  представителями) после  письменного уведомления родителей
(законных представителей);
-
при отсутствии воспитанника в муниципальном дошкольном образовательном учреждении без уважительной причины в течении 75
рабочих дней за 1 календарный год;
-
в   случае   систематического   несвоевременного   внесения   оплаты  родителями
(законными представителями) за содержание ребенка в муниципальном дошкольном учреждении..
6. Порядок контроля и отчетности

6.1. Руководители (заведующие, директора) муниципальных дошкольных образовательных учреждений несут персональную ответственность за зачисление детей, заполнение базы данных и ведение ежедневного учета детей, несвоевременно поданные сведения о численности воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения в комиссию и наличии свободных мест, искажение сведений о численности детей и наличии свободных мест, необеспечение конфиденциальности персональных данных о ребенке и родителях (законных представителях).

6.2. Управление образования администрации Свечинского района через оперативный инспекционный контроль не реже 1 раза в квартал проводит:

- выборочную проверку документации муниципальных дошкольных образовательных учреждений по приему и отчислению детей;

- сверку фактической численности детей муниципальных дошкольных образовательных учреждений города со списочным составом.
__________________
УТВЕРЖДЕНА
 постановлением администрации  Свечинского района Кировской области от  ___________  №
Путевка  №_
В МДОУ детский сад «__________________  »
_____________
(Перевод в МДОУ_______________________________________________________________)
Направлен ребенок
___________
Возраст__________________________________________________________________________
Домашний адрес:_________________________________________________________________
Основание направления

Председатель комиссии    

Г.С.Гоголева
мл.
Дата выдачи путевки

В течение 10 дней путевка
должна быть зарегистрирована в детском саду.
Приложение №1
Образец заявления

родителя (законного представителя)

для предоставления муниципальной услуги

                             

Председателю комиссии по комплектованию МДОУ              ___________________________________
     (ФИО начальника управления образования)

от ___________________________________
         (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

___________________________________

                         проживающей(его) поадресу                                   

                                                                                              дом.телефон(сотовый)_____________                                                                               







______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ.
 

Прошу поставить на учет моего ребенка в качестве нуждающегося в определении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение 

________________________________________________________________________________
                                                                                   (Ф.И.О.)

«___»___________________ года рождения.

 

Мать___________________________________________________________________________

                                   (Ф И О полностью)

работает в_______________________________________________________________________

                                       (на именование организации)

рабочий телефон_____________

 

Отец____________________________________________________________________________
                                         ( Ф И О полностью)

работает в_______________________________________________________________________

                           (наименование организации)

рабочий телефон_____________

 

 льгота (какая), документы, подтверждающие льготу

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«___»___________20__г                                                               ____________________                                                                                                                  

       (подпись заявителя)

                                                     Приложение №2
Уведомление 

о постановке на учет детей дошкольного возраста (от 2 месяцев до 7 лет)  для направления в дошкольное образовательное учреждение

от_________________                                                                                      №______________

Заявление и документы гр. _________________________________________________

	Регистрационный номер    
заявления                
	Номер очередности
	Принял

	
	
	дата приема заявления  
	подпись специалиста  

	
	
	
	


Специалист   _________________ Ф.И.О. специалиста

                 

(подпись)

